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PHAN I1.1
QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH PONG THAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1156 /0D-UBND-HC ngay 02 thang 12 ndm 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Bong Thdp)

LINH VUC KIEM LAM
1. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhin ngudn goc gb trwéc khi xuat khau - 3.000159
1.1 Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
STT Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién

Thoi gian giai

quyét Ghi cha

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Séne: Tir 07 eic
NN&PTNT tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Dong Thap; dia 4 a?gl. _?30 g}ll(f
chi: S6 85, dudng Nguyén Hué, Phuong 1, TP. Cao Lanh, tinh cn 11 gio' 50 phut.

. DPong Thap.
Nop ho so thu tuc o _ , o, e X s A . N
hanh chinh: Cha 1am | 2- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich: Gui h6 so vé dia | Chiéu: Tu 13 gio

chi: B phan tiép nhan va tra két qua caa S Nong nghiép & PTNT | 30 dén 17 gio cla
tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Pong Thap; S6 85, dudng | cac ngay lam viéc.
Nguyén Hu¢, Phuong 1, TP. Cao Lanh, Bong Thap.

san chuan bi ho so day
dua theo quy dinh va
nop hod so qua cac cach
thire sau:

Budce 1

3. Hodc ndp truc tuyén mot phﬁn tai Website céng Dich vu cong

cap Tinh: http://dichvucong.dongthap.gov.vn Khong quy dinh




Thoi gian giai

STT Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién quyét Ghi chu
1. Pbi voi hd so duge ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich, can bg, cong
chtre, vién chire tiép nhan ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so; quét (scan) va
Iuru trix ho so dién tir, cip nhat vao co so dit liéu ctia phin mém mot R R
ctra dién tur cuia Tinh. Chuyen ngay ho SO
3 \ ) tiép nhan truc tié
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, troIr)lg 'ngéy' Iénl;)
can b, cong chuc, vién chirc ti€ép nhan hd so phai huéng dan dai viée (khong aé qud
Tiép nhén va chuyén dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hod so theo quy dinh va 03 gic lam viéc)
Buéc?2 | hd so thi tuc hanh | €U 10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; hodc chuyén Va0
chinh b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, céng chic, vién chic | ddu gio ngay lam

tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

viéc tiép theo doi
v6i trudong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.




Thoi gian giai

STT Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién quyét Ghi chu
2. P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, can bg, cong chuc, vién chure tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhén va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day
du cua ho so.
a) Truong hop hd s0 chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chire | Khéng qua 01 ngay
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan | ké tur ngay phat
cu thé, ddy du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh sinh ho so truc
xé4c hodc gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | tuyén
duogc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan
to1 nguoi dan cua Cong dich vu cong cua Tinh;
b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can by, cong
chue, vién chic tai B6 phén tlep nhén va tra ket qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.
- Truong hop ho so
hop 1&: Bon (04)
Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhén va tra | lam viéc;
] ket qua cong chire, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh | - Tryong hop hd so
Buée 3 Giai quyét thu tuc | phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: hop 1& nhung c6

hanh chinh

thong tin vi pham:
06 ngay lam viéc.

1. Tiép nhan ho so

2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén moén), trong do:




STT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi chu

a. Truong hop ho so hop 16:

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop
1¢, co quan Kiém 1am s¢ tai hoan thanh viéc kiém tra thuc té 16
hang g xuat khau theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6
102/2020/ND-CP va xac nhan bang ké gd. Truong hop khong xac
nhan bang ké gd, trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay 1ap
bién ban kiém tra, co quan Kiém 1am s tai thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.

- B phéan chuyén moén: 03 ngay lam vi¢c

- Lanh dao Chi cyc: 01 ngay lam viéc

Bdn (04) ngay lam
Viéc

b. Truong hop ho so hop 18 nhung ¢ théng tin vi pham:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
1€, co quan Kiém 1am s tai hoan thanh viéc kiém tra thuc té 16
hang gb xuat khau theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s
102/2020/ND-CP va x4c nhan bang ké gb. Truong hop co6 thong tin
vi pham thi gia han thoi gian kiém tra, thoi gian gia han toi da
khong qua 02 ngdy (diém d, khoan 6, Diéu 9, Nghi dinh s6
102/2020/ND-CP). Truong hop khong xac nhéan bang ké g0, trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lap bién ban kiém tra, co
quan Kiém 14m s tai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- B phéan chuyén moén: 05 ngay lam viéc

- Lanh dao Chi cuc: 01 ngay lam vi¢c

Sau (06) ngay lam

viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tr thyc hi¢n nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién




STT Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi chu

tu, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép c6 thAm quyén cho
phép doi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va tra
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tric tuyen nhan két qua
truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh Pong Thap, khi di
mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
hd so.

- Thoi gian tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11 gior 30 phat; Chicu tir
13 gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéce.

1.2 Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hb so

- Ban chinh dé nghi xac nhan nguén géc g0 xuét khau theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP
ngay 30 thang 9 nam 2024 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mét s diéu ciia Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cta Chinh phi
Quy dinh Hé thong bao dam g hop phap Viét Nam (sau day goi tit 1a Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP);

- Bang ké g xuét khau theo MAu s6 05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP hoic Bang ké san phim g
xudt khau theo Mu sé 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP. Trudng hop chu gd 1a doanh nghiép thudc
Nhom I thi bang ké gb khong phai xac nhan ctua Co quan Kiém 1am so tai;
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- Ban sao ho so gd nhép khau theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sé 102/2020/ND-CP hoic ban sao hd so ngudn gbc gd khai thac
trong nudc theo quy dinh cua B trudng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thoén vé quan 1y, truy xuit ngudn gbe 14m san (Théng tu
56 26/2022/TT-BNNTPNT di duoc stra doi, bo sung tai Thong tu s6 22/2023/TT-BNNPTNT).

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3 Pdi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Chii 16 hang gd xuat khau khong phai 12 doanh nghiép Nhém .
1.4 Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

a) Co quan cé thim quyén ra quyét dinh: Co quan Kiém 1am s tai.

b) Co quan truee tiép thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan Kiém 1am so tai.

1.5 Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Xac nhan ciia Co quan Kiém 1am s¢ tai trén Bang ké g xuat khau theo Méu sé 05 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/NB-CP hoic xac nhin cia Co quan Kiém 1am so tai trén Bang ké san pham g xuat khau theo Mau
s6 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP.

1.6 Phi, 1€ phi: Khong

1.7 Tén miu don, miu to khai:

- Pé nghi xac nhan ngudn gbc gd xuat khau theo Mau sb 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP;
- Bang ké g xuét khau theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s 120/2024/ND-CP;

- Bang ké san pham gd xuét khau theo Mau s 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 120/2024/ND-CP.

1.8 Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

1.9 Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Diéu 8, Diéu 9 Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cta Chinh phii quy dinh Hé thong bao dam gb hop phap Viét Nam;

- Khoan 7, khoan 8, khoan 9 Piéu 1 va khoan 4, khoan 5, khoan 6, khoan 7 Piéu 2 Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP ngay 30 thang 9
nam 2024 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sb 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 ciia Chinh phu Quy dinh Hé
thong bao dam gd hop phap Viét Nam.



1.10 Lwu hd so (ISO)

Thanh phéan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van bén tra 10i cua don vi doi véi ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- Bién ban ki€ém tra (néu co).

Co quan Kiém lam so¢ tai

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

Tt 01 nam, sau do chuyén
ho so dén kho luu trir cua
Co quan Kiém lam so tai.




Mau so 04. Dé nghi xac nhan nguon goc go xuat khau

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

4. Khoi Tugng/Trong THONE/SO THONE G0 c..vueveeviveeereersieseetiesssestesessessssssesessessssssssssssesssssssesssssssassssessassssassssesssssssassssenesssessssasensassnssnsasanens

5. HO SO KEIM the B ...ttt ettt e et et e et e et e e e et e et e et e et e e et et e et en st e e e et e e et e et enn et en et et n et en et enenee e

Chung t61/T61 cam két nhiing ndi dung ké khai trong dé nghi nay la ding sy that va chiu trach nhi¢m trude phap luat vé su trung
thuc cua thong tin.

Pénghi® ... xem xét kiém tra, xac nhan bang ké gd.

CHUGO
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))



Ghi chu:

(1) Co quan Kiém lam s0 tai noi cét gitr 16 hang g0.

(2) Ghi tén bang tiéng Viét hodc tén giao dich bang tiéng Anh (néu co) d6i voi to chure hodc day da ho tén dbi voi ca nhan.

(3) Ghi sb dang ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hodc mi s6 thué ddi voi td chire/sd chirng minh nhan dan hodc sé thé cin
cudc cong dan dbi voi ca nhan.

(4) Ghi dia chi tru s& trén gidy chting nhan ding ky kinh doanh dbi véi t chtrc/dia chi thuong tri trén chirng minh nhan dan hoic thé
cin cude cong dan d6i voi ca nhan.

(5) Ghi 3 dia chi noi cat giir 16 hang gb dé co quan Kiém l4m s tai kiém tra va x4ac nhan bang ké gd.

(6) Hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh nay.
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MAu sb 05. Bang ké g xuit khau

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6W: .../ BKGXK Ty s6@: ... Téng s6 to: ......

BANG KE GO XUAT KHAU

1

2

3.50diénthoai:.........ooooovvii s DIachl B-Malli. e
4. Tén t6 chirc/ca NAN NNAP KNAUP:...........oviieeiieeeeeeeees ettt sttt s et e et s st n e st e et en s et et es s ene s
5. Dia chi t6 chirc/ca nhan NhAP KNAU ©: .........o.oiiiiiieeieeeece ettt ettt en et en sttt ene et
6. Qudc gia, VNG 13NH thd NNAP KDAU: ...ovveieviceeciceeeeeeeeeese ettt s e et es st s s s es s s st et n st en s et s s essessns e sneenesnsnneas
7. CANG/CTIA KNAU XUAL KNAU: ...v.vvvicecece ettt st se st st en et st s st en s s st s st n e e st en et neess st e s et s e s s et sns s s st ane et st ansesenees e tanent e
8. Nguon goc gb xuét khau®:

0 G& rimg trong khai thac trong nudc.

0 GO ring ty nhién khai thac trong nudc.

0 Go nhap khau.

10. Thong tin vé gd xuat khau:
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TT

S6 hiéu/
nhan danh
dau (n€u co)

Téng:

Quy cach dbi véi gb tron, gb

Ten go x¢é, thanh ta vet, cac loai van
Y Qu(")c gia, .
Tén thuwong Teztlﬁng Ténkhoa | Nhém |vinglanh | .. | oo kp‘;‘:‘%
mai ki hoc 104i® [thé noi khai| — ong (KA hoac
: (néu co) : thac chieu day

S6 lwong
(thanh/
tam/ 16ng)

Khéi lwong/
trong
lwgng (kg
hodc m®)

Ghi
chu

Chung t6i/Toi cam két nhitng ndi dung ké khai trong bang ké nay 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sy trung
thuc cua thong tin.

CUA CO QUAN KIEM LAM SO TAI ©

Ghi chu:

Cubi mdi trang cua bang ké ghi téng sd lwong, khoi lugng ciia trang d6 va c6 chit ky ciia chu gd; trang cudi ciia bang ké ghi tong s6

XAC NHAN

(Ky: tén, ghi ré ho tén, déng dau)

lwong, khéi luong cua tung loai go trong ca bang keé.

(1) Sb cua bang ké gb do co quan Kiém 1am s tai ghi s thir tu theo so bang ké gb xac nhén trong nam va vao s6 theo dbi xac nhan
bang ké d6i vOi truong hop gd phdi x4ac minh, xac nhan hoic chu g0 ghi s6 thir tu theo s6 bang ké g xuat khau da 1ap trong nam ddi véi
truong hop go khong phai xac minh, xac nhan ctia co quan Kiém lam trudce khi xuat khau. Cach ghi theo vi du 20/001: 20 1a nam 2020; 001

1a sb thir tr bang ké da 1ap.

... thang ...
CHU GO

(Ky tén, ghi ré ho tén, déng diu (néu cé))
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(2) S thir tu to Bang ke 0 xuit khau: Néu bang ké c6 nhiéu hon 1 to thi nguoi khai phai ghi rd to s mdy, tong sb to theo tirng trang
dé cac co quan c6 thim quyen xé4c minh, kiém tra.

(3) Ghi tén bang tiéng Viét hodc tén giao dich bang tiéng Anh (néu co) d6i voi to chu:c/day da ho tén d6i voi ca nhan.

(4) Ghi sb dang ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hodc mi s6 thué ddi voi td chire/sd chirng minh nhan dan hodc sé thé cin
cudc cong dan dbi voi ca nhan.

(5) Ghi dja chi trén gidy chimg nhan diang ky kinh doanh d6i véi t6 chirc/dia chi thudng tra trén chimg minh nhan dan hodc thé cin
cudc cong dan dbi vai ca nhan.

(6) Ghi dia chi cua t6 chtrc/c4 nhan nhap khau

(7) Chu gb tich vao cac 0 tuong ung veé nguon gbc gd (trudng hop 16 hang gd c6 01 ngudn gdc thi tich vao 01 6 twong tmg véi ngudn
gbc; truong hop 16 hang go c¢6 nhiéu ngudn gdce thi tich vao cac 6 tuong Ung voi ngudn gde).

(8) Ghi PLI dbi véi gd thudc Phu luc I CITES; ghi PLII dbi v6i g thudc Phuy luc IT CITES; ghi IA ddi voi gd thude nhém IA trong
Danh muc loai nguy cap, quy, hiém; ghi ITA d6i voi gs thudc nhom ITA trong Danh muc loai nguy cap, quy, hiém; ghi TT d6i véi gd thudc
loai thong thuong.

9) Ap dung ddi véi gS thudc dbi tuong phai xac nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh nay; co quan Kiém 1am s& tai hodc
co quan duoc giao theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 27 Nghi dinh niy xac nhan ndi dung chu gb di ké khai.
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Maiu s6 06. Bang ké san pham gb xuit khau

........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6W: ...../BKSPGXK Tos6@: ... Tong sb to: ......
BANG KE SAN PHAM GO XUAT KHAU

. Tén chu san pham g&6®: ............ s MST/MSDN/CMND/CCCD®: ..ot enes sttt

. Dia chi chil SAN PRAM Z8 G):..iviieiceeeece ettt e st s st n et e et et e et et n st s et n et n ettt en et

. Dia chi t6 chirc/ca NhAN NHAP KNAU®: ..ottt ettt e et s et ee et et n et en st et n et en et s n e
. Qudc gia, VNG 1301 thd NNAP KNAU: c..v.cvoeeieieeseieseceeee ettt s ettt s e sttt n s s s s en st en st sn st ensansansess et et n s nneanes
. CANG/CUA KNAU XUAL KDAUS 1....vvoveesesevceeecee ettt s et s e es s st s st es s e st et n s en e s s an s et sns et et s s ansensasses et n s s nnsnes

8. Nguon gdc san pham gd ché bién tir O

0 G& ring trong khai thac trong nudc.

0 GO rimg tu nhién khai thac trong nudc.

0 Gb nhap khau.

9. S6 hoa don theo quy dinh ctia B Tai chinh (néu co):......Ngay....... thang...... nam..........

10. Thong tin san pham gd:
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Tén gb nguyén liéu ©

~ . |S6 hiéu/ nhin . ) < Tén R ~ . |Sélwong Khoi N
TT Tén san . £ x| Donvi Tén pho . X Tén . Quoc gia, vung - lwgng/ Ghi
z  x@ |ddnh dau (ncu g o o tieng Nhom ~ z . san ’
pham go c6) tinh thong/tén |, ° | khoa | | .. o) | lanh tho noi phim trong lugng chu
thwong mai (néu c6) hoc khai thac san pham
1
2
Téng:

Chung t6i/Toi cam két nhitng ndi dung ké khai trong bang ké nay 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sy trung thuc
cua thong tin/

. ngay.. thang ..... nam.....

XAC NHAN CUA CO QUAN " TO CHUC, CA NHAN )
KIEM LAM SO TAI @V , LAP BANG KE SAN PHAM GO
(Ky tén, ghi ro ho tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

Ghi chl]

Cu01 moi trang cta bang ké ghi téng sd luong, khéi luong cua trang d6 va c6 chit ky ctia chu san pham gb; trang cudi ctia bang ké ghi
téng sb lugng, khéi luong cua tung loai san pham g0 trong ca bang k&.

(1) Sb cua bang ké gb do co quan Kiém 1am s tai ghi s thir tur theo so bang ké gb xac nhén trong nam va vao s6 theo dbi xac nhan
bang ké d6i vOi truong hop g phai xac minh, xac nhan hodc chu gd ghi so thir tu theo s6 bang ké g xuat khau da 1ap trong nam ddi véi

truong hop g0 khong phai xac minh, xac nhan cta co quan Kiém 1am trudc khi xuat khau. Cach ghi theo vi du 20/001: 20 1a nam 2020; 001
1a sO thtr tu bang ké da lap.
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(2) S thir tu to Bang ké 0 xuit khau: Néu bang ké c6 nhiéu hon 1 to thi ngudi khai phai ghi 6 t& sb may, tong sb to trén tirng trang
dé cac co quan c6 thim quyen ¢6 x4c minh, kiém tra.

(3) Ghi tén bang tiéng Viét hodc tén giao dich bang tiéng Anh (néu co) d6i voi to chirc hodc ghi day du ho tén dbi véi ca nhan.

(4) Ghi sb dang ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hodc mi s6 thué ddi voi td chire/sd chirng minh nhan dan hodc sé thé cin
cudc cong dan dbi voi ca nhan.

(5) Ghi dia chi tru s& trén gidy chtng nhan ding ky kinh doanh dbi véi t chtrc/dia chi thuong tri trén chirng minh nhan dan hoic thé
cin cude cong dan d6i voi ca nhan.

(6) Ghi dia chi t6 chtrc/c4 nhan nhap khéu

(7) Chu gb tich vao cac 0 tuong ung vé nguon gbc gd (trudng hop 16 hang gd c6 01 ngudn gdc thi tich vao 01 6 twong tmg véi ngudn
gbc; truong hop 16 hang gb ¢6 nhiéu nguon goc thi tich vao cac 6 twong tmg voi ngudn gde).

(8) Ghi theo ma HS mit hang san pham gd theo quy dinh.

(9) Ghi tén gb nguyén liéu s dung dé ché bién thanh san pham, truong hop san pham gd str dung g nguyén liéu h6n hop thi ghi lan
luot tén loai gd str dung ché bién thanh san pham theo thir tir wru tién sau: Tén loai gd thu¢c cac Phu lyc CITES; tén loai gd thudc Danh muc
dong vat rung, thuc vat rung nguy cp, quy, hiém; truong hop san pham gd hdn hop 1 gd théng thudng thi ghi tén gd chiém ti 1& cao nhat
trong san pham g trudc, sau d6 dén loai gd chiém ti 18 thap hon.

(10) Ghi PLI ddi voi gd thudc Phu lyc I CITES; ghi PLII dbi v6i gd thude Phu luc II CITES; ghi IA d6i v6i gd thude nhom IA trong
Danh muc loai nguy cap, quy, hiém; ghi ITA d6i voi gd thuéc nhom IIA trong Danh muc loai nguy cap, quy, hiém; ghi TT dbi véi gb thudce
loai thong thuong.

(11) Ap dung dbi véi san pham gb thudc ddi twong phai xac nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh nay; co quan Kiém 1am
sO tai hodc co quan dugc giao theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 27 Nghi dinh nay x&c nhan ndi dung chu san phém gS da ké khai.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Phéin loai doanh nghiép trong, khai thac va cung cip gb rirng trong, ché bién, nhap khau, xuit
khau go - 3.000160

2.1 Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

STT

Trinh tw

thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buworce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: Doanh
nghiép chuan bi hd
so day du theo quy
dinh va nop ho so
qua céac cach thac
Sau:

1. Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua cua
S NN&PTNT tai Trung tim hanh chinh cong tinh Pong
Thap; dia chi: S6 85, duong Nguyén Hué, Phuong 1, TP.
Cao Lanh, tinh Pong Thép.

2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich: Guri ho so
vé dia chi: BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Nong
nghiép & PTNT tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh Pong
Thap; S6 85, dudng Nguyén Hué, Phuong 1, TP. Cao
Lénh, Dong Thap.

Sang: Tir 07 gid dén 11
gio 30 phut.
Chiéu: Tir 13 gio 30 dén
17 gid cua cac ngay lam
viéc.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bdi véi ho so dugce ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan
va tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
can b, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cip
nhat vao co sé dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién ti cia
Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, can by, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so
phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, can b, cong chirc,
vién chtc ti€p nhan hd so phdi néu rd 1y do theo mau

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong dé
qua 03 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.
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STT

Trinh tu

thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chire vién chire tlep nhan hd so va lap Glay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich
vu cong cua Tinh, can bg, cong churc, vién chiic tiép nhan
hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bg, cong
chtc, vién chuc tiép nhan phai co thong bao, néu rd noi
dung, Iy do va hudng dan cy thé, day du mot lan dé t6
chire, ca nhan b sung day da, chinh x4c hoac gui dung
dén co quan co tham quyén. Vi¢éc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan téi
ngudi dan cia Cong dich vu cong cua Tinh;

b) Thanh phan ho s0 phai dugc ké khai va ky chir ky s6
trén cac biéu mau dién tir dugc cung cap san theo quy
dinh tai khoan 1, 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 45/2020/Nb-CP
ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh
chinh trén méi truong dién tur.

¢) Néu ho so ctia to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can
b, cong churc, vién chure tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua tlep nhan va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén
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Trinh tu

STT Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
thuc hién
s a q ‘ s . |- Truong hop khong
Sal’:l khl ntqlanAhO 50 tElu tuc ,hanh Achmh, tur Borphan t1§p phai xac minh: 05 ngay
nhan va tra két qua cong chuc, vién chire xu ly xem xe€t, | 13y viac:
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu N ’ o
tuc hanh chinh: - Truong hop phai xac
minh: 13 ngay lam viéc
1. Tiép nhan ho so:
2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mon);
a) Truong hop khong phai xac minh
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
thong tin ké khai cua doanh nghi€p, H¢ thong thong tin
£y oopn phéan loai doanh nghiép can ctr cac ti€u chi quy dinh tai
Buéc 3 G‘a;]gr‘]'gecthti'r‘]‘; M | lhoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP ngay

01/9/2020 cta Chinh phu quy dinh H¢ tl}éng bio dam gb
hop phap Viét Nam (Sau day goi tat la Nghi dinh
102/2020/ND-CP) dé tu dong phan loai doanh nghiép
Nhom 1.

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay doanh nghiép
dugc Hé théng thong tin phan loai doanh nghiép ty dong
phan loai 13 doanh nghiép Nhom I; néu dap tmg day du
cac tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh
102/2020/ND-CP, Chi cyc Kiém lam xép loai doanh
nghiép d6 vao doanh nghié¢p Nhom I trén Hé théng thong
tin phan loai doanh nghiép.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tu ngay xép loai
doanh nghiép Nhom I theo quy dinh tai diém c khodn nay,

Nam (05) ngay lam viéc
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STT

Trinh tu

thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Chi cyc Kiém 1am thong bao két qua phan loai cho doanh
nghi¢p dang ky phan loai. Truong hop doanh nghiép
khong dap tng day du cac tiéu chi 1a doanh nghiép Nhom
I, Chi cuc Kiém 1am théng bao, néu rd Iy do cho doanh
nghiép biét.

- BO phéan chuyén moén: 04 ngay lam viéc

- Lanh dao Chi cyc: 01 ngay lam vi¢c

b) Trudong hop phai xac minh

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc
thong tin ké khai ctia doanh nghiép, Hé thong thong tin
phan loai doanh nghi¢p can cur cac ti€u chi quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP dé tu
dong phan loai doanh nghi€ép Nhom 1.

Truong hgp c6 nghi ngd nhitng thong tin do doanh nghiép
tu ké khai, can xac minh lam r3; trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 két qua phan loai cua Hé thong
thong tin phan loai doanh nghi¢p, Chi cuc Kiém 1am
thong bao bang vin ban cho doanh nghiép dang ky phan
loai, trong d6 néu ro thoi gian, ndi dung can xac minh.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao,
Chi cuc Kiém 1am phdi hop véi co quan c6 lién quan to
chirc x4c minh lam 1o tinh chinh x4c cta thong tin tu ké
khai ctia doanh nghiép va thong bao két qua xac minh cho
doanh nghiép d6 biét;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc xac
minh thong tin ké khai theo quy dinh; néu dap ung day du

Muoi ba (13) ngay lam
Viéc
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STT

Trinh tu

thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

cac tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh
102/2020/NDP-CP, Chi cuc Kiém 1am Xép loai doanh
nghiép d6 vao doanh nghiép Nhom I trén Hé théng thong
tin phan loai doanh nghiép;

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay xép loai
doanh nghiép Nhom I theo quy dinh tai diém c khoan nay,
Chi cuc Kiém 1am thong bao két qua phan loai cho doanh
nghiép dang ky phan loai. Truong hgp doanh nghiép
khong dap tng day di cac tiéu chi la doanh nghiép Nhom
I, Chi cuc Kiém 1am théng bao, néu rd Iy do cho doanh
nghiép biét.

- B phéan chuyén moén: 11 ngay lam viéc

- Lanh dao Chi cuc: 02 ngay lam viéc

Budrc 4

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chtrc tiep nhan va trd két qua nhap vao so6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép co
thAm quyén cho phép ddi véi hod so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va tra két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh
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Trinh tw £ .o
STT Cach thire thyc hién Thoi gian giii quyet Ghi chu
thuc hién

cong ich (ding ky theo huéng dan ciia Buu dién)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén,
nhan két qua tryc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh
Pong Thap, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va
ndp lai cho can bo tiép nhén ho so.

- Thoi gian tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11 gio 30
phut; Chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gid cla cic ngay lam
viéc.

2.2 Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so: 01 ban chinh Bang ké khai phan loai doanh nghiép ché bién va xuat khau g theo Mau sé 08 tai Phuy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh 120/2024/ND-CP ngay 30 thang 9 nim 2024 ciia Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cta Chinh pht Quy dinh Hé théng bao dam gd hop phap Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Nghi dinh s6
120/2024/ND-CP).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3 Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat, c6 nganh nghé trong, khai
thac va cung cap gd ring trong, ché bién, nhap khau, xuat khau gd.

2.4 Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi cuc Kiém lam.

2.5 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phan loai doanh nghiép trén Hé thong thong tin phan loai doanh nghiép hoic thong bao
néu ro 1y do khong dugc phan loai Nhém 1.

2.6 Phi, 1¢ phi: Khong
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2.7 Tén miu don, miu to khai: Bang ké khai phan loai doanh nghiép ché bién va xuit khau gd theo Mau s6 08 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 120/2024/ND-CP ngay 30 thang 9 nim 2024 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 ctia Chinh phu Quy dinh Hé thdng bao dam gd hop phap Viét Nam.

2.8 Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

2.9 Can cr phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Chwong III Nghi dinh s 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 caa Chinh phi Quy dinh Hé théng bao dam gd hop phap Viét Nam;

- Khoan 12, khoan 13, khoan 14, khoan 15, khoan 16, khoan 17, khoan 18 Diéu 1 va khoan 8 Piéu 2 Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP ngay 30
thang 9 nam 2024 ciia Chinh phu stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP ngay 01/9/2020 cta Chinh phii Quy dinh
Hé thong bao dam g hop phap Viét Nam.

2.10 Luwru ho so (ISO)
Thanh phén ho so lwu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ciia don vi ddi véi ho so

A o A A aid 1 Chi cyc Kiém 1am
khong dap trng y€u cau, dicu kién. i

Tu 01 nam, sau do

- Bién ban kiém tra (néu c6). chuyén hd so dén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay kho Iuu trit ctia Chi
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu cuc Kiém lam.

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so | Bo phan tiép nhan va tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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] X Mau s6 08
BANG KE KHAI PHAN LOAI DOANH NGHIEP®

Tu danh gia® Ghi chd®

STT Noi dung ké khai

Co Khéng

TUAN THU QUY PINH CUA PHAP LUAT TRONG VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP “)

1 Tuan thu quy dinh caa phap luat vé thanh 1ap doanh nghiép phai c6 tai liéu sau:

Giay ching nhan dang ky kinh doanh phu hop voi quy dinh phap luat.

2 Tuan thu quy dinh cua phap luat vé méi trudng phai c6 mot trong céc loai tai liéu sau:

Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia tic dong mai truong theo
quy dinh phap luat vé bao vé moi trueong (néu co);

Gidy phép moi truong hogic dang ky moi trudng (néu ¢6) hoac hoic tai liéu ching
b minh tuén thu quy dinh cua phép luat vé moi truong tuy theo quy mé, cong suat hoat
dong va nganh nghé kinh doanh theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong.

3 Tuan thu quy dinh caa phap luat vé phong chay, chira chay phai c6 tai liéu sau:

Tai liéu chirng minh da tun thu quy dinh phong chay, chita chay theo quy dinh cua
phép luat vé phong chay, chira chay.

4 [Tuan thi quy dinh caa phép luat vé thué, lao dong phai bao dam cac tiéu chi sau:

Khong cd tén trong danh sach cong khai théng tin to chirc, ca nhan kinh doanh co vi
pham phap luat vé thué theo quy dinh cua phap luat ve thug;

b C6 ké hoach vé sinh an toan lao dong theo quy dinh cua phap luat;

C Nguoi lao dong co tén trong danh sach bang luong cua doanh nghiép;
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Niém yét cong khai thong tin vé dong bao hiém xa hoi déi voi nguoi lao dong theo
quy dinh cua phap luat vé bao hiem xa hoi;

Nguoi lao dong 1 thanh vién té chirc dai dién ngudi lao dong tai co s6.

TUAN THU QUY PINH CUA PHAP LUAT VE NGUON GOC GO HQP PHAP ©)

Tuan thu quy dinh caa phap luat vé hd so gb hop phap ddi véi doanh nghiép nhap khau g phai ¢ céc tai liéu
sau:

So theo dGi nhap, xuat 1am san theo quy dinh vé quan 1y, truy xuét nguon goc 1am
san cua Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thén;

Ho so nhap khau gd theo quy dinh phap luat;

Béo c&o tinh hinh nhap, xuét 1am san theo quy dinh.

Tuan thu quy dinh cua phap luat vé hd so nguon goc gd hop phap déi véi doanh nghiép xuat khau gb phai co cac
tai liéu sau:

S6 theo dbi nhap, xuat 1am san theo quy dinh vé quan ly, truy xuat ngudn goc 1am
san cua Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thén;

Ho so xuét khau gd theo quy dinh phép luat;

Ban sao ho so mua ban, chuyén giao quyén so hitu o lién ké trude do;

B4o c4o tinh hinh nhap, xuat 1am san theo quy dinh.

Tuan thu quy dinh cua phap luat vé hd so gd hop phap ddi vai doanh nghiép ché bién gd phai co céc tai liéu sau:

So theo dGi nhap, xuat 1am san theo quy dinh vé quan 1y, truy xuét nguon géc 1am
san cua Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thén;

Bang ké 1am san theo quy dinh vé quan ly, truy xuit ngudn géc 1am san cua Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén;
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¢ |Bansao hd so mua ban, chuyén giao quyén so hiru g lién ké trudce do;

d  |Béo cdo tinh hinh nhap, xuat 1am san theo quy dinh.

Tuan thu quy dinh caa phap luat vé hd so gb hop phap ddi véi doanh nghiép trong, khai thac va cung cap go
ring trong phai co céc tai liéu sau:

a  [Tuan tha véi cac quy dinh phép luat vé quyén st dung dat va quyén st dung ring;

S6 theo ddi nhap, xuat 1am san theo quy dinh vé quan ly, truy xuat nguon goc 1am
san cua Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon;

¢ |Bansao ho so khai thac gb theo quy dinh cua phép luat;

d  |Ban sao ho so mua ban, chuyén giao quyén so hitu gd;

d  [B4o céo tinh hinh nhap, xuat 1am san theo quy dinh.

................... ngay .... thang ... nam ..........
DOANH NGHIEP KE KHAI
(Ky tén, ghi r ho tén, dong ddut)

Ghi chu:
Trudng hop tu ké khai bang bang gidy thi doanh nghiép ké khai phai thuc hién noi dung nay.

(1) Doanh nghiép trong chudi cung tng gd tham gia phan loai gom: Doanh nghiép trong, khai thac va cung cap gé ring trong, ché
bién, nhap khau, xuat khau gd.

(2) Doanh nghiép déanh dau “X” vao 6 twong trng “C6” hodc “Khong” tuan thu.

(3) Truong hop phép luat trong linh vuc lién quan khong quy dinh doanh nghiép phai thuc hién tiéu chi d6 thi doanh nghiép ghi rd ly
do vao cot ghi cha twong tng Vvai tiéu chi.

(4) Doanh nghiép ding ky phéan loai déu phai ké khai.
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(5) Doanh nghiép nhap khau gé ké khai muc 1; doanh nghiép xuat khau gd k& khai muc 2; doanh nghiép kinh doanh, ché bién gé ké
khai muc 3; doanh nghiép trdng, khai thac va cung cap gd ring trong ké khai muc 4; doanh nghiép tham gia nhiéu hoat dong thi ké khai
vao cac muc tuong tng voi hoat dong do.
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